PLANO MENSALDO COORDENADOR(A)

NOME DO COORDENADOR(A): GREICE CAMILLO

MES:JULHO
SEMANA SEGUNDA TERCA QUARTA QUINTA SEXTA
1° (02/07) (02/07)
Orientagéo para o Organizacéo dos
setor da cozinha; registros;
Leitura de e-mails; Organizacao dos
relatorios;
Planejamento da
reunido mensal,
TELETRABALHO
2° (05/07) (06/07) (07/07) (08/07) (09/07)
Reuniéo de | Orientacdo para os | Acompanhamento Pesquisas e Feriado
produtividade com a | educadores sobre as | da comunicagdo com | orientagdes dos
coordenacdo  geral, | demandas semanais; | as familias; contetidos da
resultados do més; apostila impressa;
Organizacao do | Busca ativa;
Reunido de equipe espaco interno e Dialogo individual
com o time; externo; Capacitacdo: com cada membro

TELETRABALHO

Eneagrama

da equipe;




TELETRABALHO

3° (12/07) (13/07) (14/07) (15/07) (16/07)
Reuniéo de Supervisao da Capacitacdo: Atendimentos Organizacéo dos
Produtividade; higiene da cozinha; | Eneagrama; remotos / presenciais | registros;
com oS
Reunido de resultado | Orientacédo do Organizacdo da lista | responsaveis; Organizacao dos
de metas do planejamento do de compras; relatorios;
semestre; video aula; Leitura de e-mails;
Orientagéo sobre Conscientizagéo das
Reunido de ATPC; | nossas metas de Leitura dos registros | familias sobre as
atendimento; de ligagdes; aulas remotas e
TELETRABALHO apostilas;
Pipoca com
contetdo;
Documentario A
vinganga do carro
elétrico;
TELETRABALHO
40 (19/07) (20/07) (21/07) (22/07) (23/07)
Reunido de Orientacéo de Verificacao dos e- Leitura de e-mails; Orientacéo sobre os

Produtividade
(organizagéo das
demandas semanais);

estudo e pesquisas;

Organizagao e

mails;

Capacitacdo:

Leitura dos registros
de ligagoes;

relatérios;

Drive Junino;




Orientacéo e
momentos de tirar da

limpeza da area
externa e interna;

Eneagrama;

Pesquisas de

Acompanhamento
da construcao da

Entrega de apostila e
devolutiva da

duvida encarregada | Supervisdo da atividades para apostila pedagdgica; | anterior;
administrativa; higiene da cozinha; | apostila pedagogica;
TELETRABALHO

Verificagdo do site;
TELETRABALHO

TELETRABALHO
(26/07) (27/07) (28/07) (29/07) (30/07)

50

Reunido de Acompanhamento Capacitacéo: Comunicacdo com Preparo da pauta e
produtividade e dos relatorios dos Eneagrama; 0S pais; slides da préxima
demandas e educadores; reunido de pais;
necessidades Finalizacdo dos Momento com a
semanais; TELETRABALHO | relatorios, encarregada Leitura dos registros

Organizacdo dos
espacos do projeto;

Atualizagéo de
relatorios;

atualizando dados e
ndmeros mensais.

administrativa;

Atualizagéo da
busca ativa;

de ligagdes;

Contatos com 0s
pais de quem n&o
teve uma
participacao ativa
durante 0 més;

Inscricdo de mées
no Bolsa Governo




TELETRABALHO

Educacéo;




ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A)

Nome da OSC: Associagdo Paraiso — Nucleo Vila Mayor TC 07/2018
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo
Carga horéaria semanal: 40 horas Semana de: 01/07/2021 a 02/07/2021
Atividades desenvolvidas Horas

Segunda-feira

Terca-feira

Quarta-feira

Quinta-feira | Reuni-me com a dupla da cozinha para ter esse momento de escuta, tirar suas duvidas e orientar sobre organizacdo de | 08 horas
01/07 modo geral, validades, entre outros;

Realizei o planejamento da reunido mensal, levantando topicos que durante o més foi levantados, assim juntos
possamos criar estratégias para um desenvolvimento positivo das nossas agoes.

Sexta-feira Esse dia a prioridade para os registros de ligacGes, pois através deles, podemos identificar algumas causas de falta de | 08 horas
02/07 participacdo durante o més corrente;
Também atualizei os relatorios da semana, orientando a equipe.

Total de horas da semana | 16 horas




ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A)

Nome da OSC: Associagdo Paraiso — Nucleo Vila Mayor TC 07/2018
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo
Carga horéaria semanal: 40 horas Semana de: 05/07/2021 a 09/07/2021
Atividades desenvolvidas Horas

Segunda-feira | Reunido de produtividade com a coordenagéo geral,tendo o objetivo de apresentacdo dos resultados mensais. 08 horas
05/07

Reuni&o com o time, para alinhamento das demandas semanais.
Terca-feira Construcdo do cronograma, com as demandas reais da semana e distribuigédo de tarefas; orientando os mesmos sobre | 08 horas
06/07 planejar, criar estratégias e apds executar.

Teletrabalho
Quarta-feira | Neste dia acompanhei a equipe de educadores nas ligacdes com os familiares, fazendo as orientacdes necessarias e | 08 horas
07/07 montando uma lista de busca ativa e refletindo em uma maneira eficaz de atingir esse publico.

Capacitacao do Eneagrama;
Quinta-feira | Nesse dia acompanhei a equipe, orientando e auxiliando sobre os conteudos apara a apostila pedagogica; Fomos | 08 horas
08/07 ajustando com o contetdo da escola regular, para que possamos desenvolver atividades que tragam significados para

seu conhecimento pedagogico.

Teletrabalho




Sexta-feira
09/07

Feriado

00

Total de horas da semana

32 horas




ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A)

Nome da OSC: Associagdo Paraiso — Nucleo Vila Mayor TC 07/2018
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo
Carga horéaria semanal: 40 horas Semana de: 12/07/2021 a 16/07/2021
Atividades desenvolvidas Horas

Segunda-feira | Reunido de produtividade, avaliacdo da semana anterior e planejamento da semana atual. 08 horas
12/07 Exposicao das metas do semestre.
Terca-feira Nesse dia acompanhei o setor da cozinha, ouvindo os colaboradores e orientando conforme higiene adequada para o | 08 horas
13/07 ambiente.

Os educadores foram orientados sobre a importancia do planejamento para o sucesso da aula remota, pois estamos em

um momento que as criangas estdo exaustas.

Tivemos uma Aula de Trabalho Pedagdgico Coletivo, onde tivemos leitura compartilnada, momentos de escuta,

planejamento e construcao de projetos.
Quarta-feira | Participei da capacitagdo do Eneagrama, onde estamos proporcionando o desenvolvimento pessoal e coletivo do | 08 horas
14/07 TIME.

Levantamento de itens basicos que precisamos para o funcionamento do projeto, na area pedagdgica, administrativa,

cozinha e limpeza.

A equipe foi orientada sobre as metas que devemos manter, nas matriculas, nas ligagdes, apostilas entregues e suas

devolutivas.
Quinta-feira | Liguei para algumas familias especificas que os educadores pontuaram em seus registros de ligacdes, para entender | 08 horas
15/07 melhor sua necessidade e a melhor maneira de auxilid-los.

Tivemos um momento coletivo para assistir um documentario, apos fizemos uma andlise e um bate papo sobre.




Sexta-feira Dia de atualizag&o e organizag&o da parte burocréatica, como relatorios e listas. 08 horas
16/07 Dia de ver as visualizagcdes e conversar com as familias sobre a importancia dessa participacao, atraves de mensagens
e ligacoes.
Total de horas da semana | 40 horas




ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A)

Nome da OSC: Associagdo Paraiso — Nucleo Vila Mayor TC 07/2018
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo
Carga horéaria semanal: 40 horas Semana de: 19/07/2021 a 23/07/2021
Atividades desenvolvidas Horas

Segunda-feira 08 horas
19/07 Iniciamos a semana com a equipe reunida, para organizarmos as demandas semanais e juntos delegarmos as funcoes

de cada membro.

Participei de uma reunido de resultado, onde apresentei em slides resultados que 0 meu TIME atingiu durante 0 més

anterior, desafios e conquistas.
Terca-feira A equipe se uniu para limpeza e organizacdo da area externa e interna, pois estamos sem uma auxiliar de limpeza. 08 horas
20/07 Orientei e supervisionei as colaboradoras sobre as demandas da cozinha, principalmente nessa época de pandemia.

O corpo docente foi orientado e acompanhado nos estudos e pesquisas, tendo foco nas dificuldades trazidas pelos

alunos.
Quarta-feira | Neste dia junto com a encarregada administrativa, fomos verificar os e-mails e revisar pastas e documentos do site. 08 horas
21/07 Participamos da capacitacdo do Eneagrama, onde temos um momento nosso e coletivo para conhecermos as nossas

dificuldades e nossas habilidades.
Quinta-feira | Realizei a leitura dos registros de ligacdes, indagando sobre algumas maes que trouxeram que as criancas nao estdo | 08 horas
22/07 bem de saude; algumas familias que ndo estdo respondendo as ligagdes e mensagens, fiz uma lista para a busca ativa.
Sexta-feira Finalizamos a semana, com nossa Festa Junina, em formato de rodizio. Cada turma teve 30 minutos para explorar os | 08 horas
23/07 cantos oferecidos, na entrada entregavam a apostila do més anterior e na saida retiravam a do més e recebiam um Kit

junino. Momento esse de muita descontracdo e alegria, pois estamos precisando de mais otimismo. A festa foi

realizada no periodo noturno, para que os pais acompanhassem seus filhos.

Total de horas da semana | 40 horas




ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A)

Nome da OSC: Associagdo Paraiso — Nucleo Vila Mayor TC 07/2018
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo
Carga horaria semanal: 40 horas Semana de: 26/07/2021 a 30/07/2021
Atividades desenvolvidas Horas

Segunda-feira | Iniciamos a semana com organizagdo da nossa semana, avaliagdo da semana anterior e demandas que devemos | 08 horas
26/07 contemplar nesse momento.

Organizamos e limpamos todos 0s espagos do projeto.

Iniciei a atualizacdo dos dados de relatérios.
Terca-feira Nesse dia a equipe foi acompanhada, orientada nos relatorios que estdo finalizando. Cada um teve seu momento para | 08 horas
27/07 tirar as duvidas.
Quarta-feira | O TIME participou da capacitacdo do Eneagrama, momento esse que todos nds estamos tendo para reflexdo sobre o | 08 horas
28/07 Ser e Estar.

As criangas participaram de atividade como customizagdo, meditagdo, auxilio a tarefa, alimentagdo saudavel e

brincadeiras.

Realizamos por telefone uma busca ativa de quem ainda ndo entregou e nem retirou a apostila
Quinta-feira | Orientagdo sobre as demandas da encarregada administrativa e acompanhamento das mesmas. 08 horas
29/07 Ligacdo ou mensagem para alguns pais que so visualizam as mensagens dos educadores e ndo respondem.
Sexta-feira Leitura dos relatdrios entregues. 08 horas
30/07 Preparo dos slides que serdo expostos na proxima reunido de pais.

Finalizacdo do meu relatorio.




Total de horas da semana | 24 horas |




