
PLANO MENSALDO COORDENADOR(A) 

NOME DO COORDENADOR(A): GREICE CAMILLO 
 
MÊS:JUNHO 

SEMANA SEGUNDA TERÇA QUARTA QUINTA SEXTA 
1º 
 

 (01/06)  
Férias  
 

(02/06) 
Férias  

(03/06) 
Feriado  

(04/06) 
Ponto Facultativo  

2º 
 

(07/06) 
Reunião de 
produtividade com a 
coordenação geral; 
 
Reunião de equipe 
com o time; 

(08/06) 
Orientação para os 
educadores sobre as 
demandas semanais; 
 
TELETRABALHO  

(09/06) 
Acompanhamento 
da comunicação com 
as famílias; 
 
Busca ativa das 
apostilas; 
 
Orientação de 
conteúdo para as 
aulas remotas; 

(10/06) 
Orientações dos 
conteúdos da 
apostila impressa; 
 
TELETRABALHO 

(11/06) 
Orientação dos 
relatórios, metas, 
visualizações e 
acessos das aulas 
remotas; 
 

3º 
 

(14/06)  
Reunião de 
Produtividade; 
 
Reunião de metas e 
indicadores do time; 
 

(15/06) 
Supervisão da 
higiene da cozinha; 
 
Orientação do 
planejamento do 
vídeo aula; 

(16/06)  
Orientação sobre a 
aula remota; 
 
Capacitação: 
Eneagrama 
 

(17/06) 
Atendimentos 
remotos / presenciais 
com os 
responsáveis; 
 
Capacitação Sobre 

(18/06) 
Organização dos 
registros; 
 
Montagem de 
apostila; 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

TELETRABALHO  TELETRABALHO estratégias; Conscientização das 
famílias sobre as 
aulas remotas e 
apostilas; 
Patrimônio 
Relatórios 
TELETRABALHO 

4º 
 

(21/06) 
Reunião de 
Produtividade 
(Prazos e entregas); 
 
Pedido de ticket; 
 
Entrega de apostila e 
recolhimento da 
anterior 

(22/06) 
Orientação de 
estudo e pesquisas; 
 
Comunicação 
remota com as 
famílias; 
 Capacitação: 
Planejamento 
 
 
TELETRABALHO 

(23/06) 
Verificação dos e-
mails; 
 
 Verificação do site; 
 
Organização da sala 
de jogos; 

(24/06) 
Capacitação: 
Eneagrama 
 
TELETRABALHO 

(25/06) 
Orientação sobre os 
relatórios; 
 
Momento de escuta 
da equipe; 
 
 

 
5º 

(28/06) 
TELETRABALHO 
Reunião de 
produtividade e 
demandas semanais; 
 
Leitura da lista de 
comunicação com os 
pais; 
Atualização de 
relatórios; 

(29/06) 
 
Reunião na SME; 
 
Reunião na OSC; 
 

(30/06) 
TELETRABALHO 
Finalização dos 
relatórios, 
atualizando dados e 
números mensais. 
 

  



 
 

 

ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A) 
Nome da OSC: Associação Paraíso – Núcleo Vila Mayor TC 07/2018 
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo  
Carga horária semanal:  Semana de: 01/06/2021 à 02/06/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira    

Terça-feira  
01/06 

FÉRIAS  

Quarta-feira 
02/06 

FÉRIAS   

Quinta-feira 
03/06 
 

FERIADO   

Sexta-feira 
04/06 
 

PONTO FACULTATIVO   

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana  



 

 

ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A) 
Nome da OSC: Associação Paraíso – Núcleo Vila Mayor TC 07/2018 
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo  
Carga horária semanal: 40 horas Semana de: 07/06 /2021 à 11/06/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
07/06 
 

Reunião de produtividade com a coordenação geral,tendo o objetivo de apresentação de metas e indicadores da gestão. 
 
Reunião com o time, para alinhamento de metas e projetos. 

08 horas 

Terça-feira 
08/06 
 

Construção do cronograma, com as demandas reais da semana e distribuição de tarefas; 
 
Teletrabalho 

08 horas 

Quarta-feira 
09/06 
 

Neste dia acompanhei a equipe de educadores nas ligações com os familiares, fazendo as orientações necessárias e 
montando uma lista para busca ativa. 
Pesquisamos atividades diferenciadas para nossas gravações, pensando que os atendidos já estão em um longo período 
nesse método de ensino. 

08 horas 

Quinta-feira 
10/06 
 

A equipe foi orientada sobre os conteúdos a serem abordados nas apostilas impressas, fontes de pesquisas e estudos. 
 
Teletrabalho 
 

08 horas 

Sexta-feira 
11/06 
 

A equipe foi orientada e motivada a conscientizar as famílias e as crianças sobre a importância das visualizações, 
devolutivas de atividades com fotos/vídeo e devolutivas de apostilas impressas. 

08 horas 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 40 horas 



 

 

ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A) 
Nome da OSC: Associação Paraíso – Núcleo Vila Mayor TC 07/2018 
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo  
Carga horária semanal: 40 horas Semana de: 14/06/2021 à 18/06/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
14/06 
 

Reunião de produtividade, para desenvolvermos as metas e atribuições do TIME. 08 horas 

Terça-feira 
15/06 
 

Nesse dia acompanhei o setor da cozinha, ouvindo os colaboradores e orientando conforme Vigilância e Mesa Brasil. 
Os educadores foram orientados sobre a importância do planejamento para o sucesso da aula remota. 

08 horas 

Quarta-feira 
16/06 
 

Os educadores foram orientados sobre o vocabulário claro e de fácil entendimento ao nosso público alvo. 
Participei da capacitação do Eneagrama, onde estamos proporcionando o desenvolvimento pessoal do TIME. 

08 horas 

Quinta-feira 
17/06 
 

Capacitação sobre estratégias e soluções, desenvolvimento coletivo do TIME. 
Atendimento remoto com as duas famílias que não estão vindos buscar a apostila e não justificou sua ausência. 

08 horas 

Sexta-feira 
18/06 
 

Dia de atualização e organização da parte burocrática, como relatórios e listas. 
Montamos a apostila pedagógica física, fazendo as últimas correções e revisões. 

08 horas 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 40 horas 



 

 

ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A) 
Nome da OSC: Associação Paraíso – Núcleo Vila Mayor TC 07/2018 
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo  
Carga horária semanal: 40 horas Semana de: 21/06/2021 à 25/06/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
21/06 
 

A semana foi iniciada com reunião de produtividade, onde montamos uma tabela com prazos de entregas de toda a 
equipe, assim montando o meu, para que eu posso organizar o meu fluxo para não realizar demanda fora do dia. 
Realizamos um Drive para a devolução da apostila e recebimento da nova, momento esse que conseguimos estreitar o 
vínculo com as famílias. 

08 horas 

Terça-feira 
22/06 
 

Entrei em contato com as famílias, conscientizando da importância da participação dos alunos nesse momento difícil 
que estamos passando, marcando um próximo dia para a retirada da apostila. 
Participei de uma capacitação sobre planejamento, onde abordou os tópicos necessários para um bom plano de aula. 

08 horas 

Quarta-feira 
23/06 
 

Neste dia junto com a encarregada administrativa, fomos verificar os e-mails e revisar pastas e documentos do site. 08 horas 

Quinta-feira 
24/06 
 

Eu junto com o TIME, passando pela capacitação que se chama Eneagrama. Importante encontro para o 
desenvolvimento pessoal e entender o outro, para que juntos possamos melhorar relacionamentos. 

08 horas 

Sexta-feira 
25/06 
 

Finalizamos a semana, com um momento rico para que possamos ter um tempo individual para tratarmos das nossas 
dúvidas e anseios, sobre relatórios, alunos, famílias, entre outros. 

08 horas 

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 40 horas 



 

 

ROTINA SEMANAL DO COORDENADOR(A) 
Nome da OSC: Associação Paraíso – Núcleo Vila Mayor TC 07/2018 
Nome do coordenador(a) : Greice Camillo  
Carga horária semanal: 24 horas Semana de: 28/06/2021 à 30/06/2021 
 Atividades desenvolvidas Horas 

Segunda-feira 
28/06 
 

Iniciamos a semana com organização da nossa semana, avaliação da semana anterior e demandas que devemos 
contemplar nesse momento. 

08 horas 

Terça-feira 
29/06 
 

Participei na Secretaria da Educação de uma reunião com o gestor Carlos, após fui à Osc para reunião com o 
coordenador geral, onde ele passou informações sobre o aditamento, contratações, entre outros. 

08 horas 

Quarta-feira 
30/06 
 

Este foi um dia que atualizei relatórios, levantando números e dados importantes que deve conter no mensal enviado 
para SME e OSC. 

08 horas 

   

   

                                                                                                                                                                            Total de horas da semana 24 horas 


